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Kullanıcı Girişi 
 

1. Uzaktan eğitim sistemine erişim sağlayabilmek için tarayıcınızın adres çubuğuna 

http://ue.yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/ yazarak giriş yapınız.  

2. Açılan sayfada sisteme giriş yapmak için “Giriş yap” düğmesine tıklayınız.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

http://ue.yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr/
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3. Sayfada kullanıcı adı ve şifre bilgilerini girerek “Giriş yap” düğmesine tıklayınız.  

 
4. Giriş yaptığınızda sistemin dil ayarlarını (İng-Tr) üst kısımdan ayarlayabilirsiniz. 

 

 

5. Açılan sayfada şifre değişikliği yapmanız gerekir. Mevcut şifrenizi yazarak, yeni şifrenizi tanımlayıp 

“Değişiklikleri kaydet” düğmesine tıklayınız. 
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6. Daha sonra “Devam” düğmesi ile devam edebilirsiniz. 

 

 

Dersler-Materyal Ekleme 
 

1. Sisteme giriş yaptığınızda sorumlu olduğunuz dersler listelenir (1). Sistemin sol kısmında “Ana sayfa”, 

“Takvim” ve “Derslerim” kısayol düğmeleri listelenir (2). Sistemin sol üst kısmında size iletilen ders 

duyurularını görüntüleyebilirsiniz (3). 

 

  

1 2 
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2. Derse erişim sağlamak için ilgili ders kısmına veya sol kısımda yer alan kısayol düğmelerine tıklamanız 

yeterlidir.  

 

3. Açılan sayfanın sol kısmında dersinizin katılımcıları, haftalık listesi vb. listelenir (1). Her haftanın 

içeriğine ise orta kısımdan erişebilirsiniz (2). Bu içerikler, dersinizin o haftaki konusuna yönelik 

dokümanları olacaktır. 

 

  

2 

1 
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4. İçerik eklemek veya konuların isimlerini değiştirmek için, dersin düzenleme moduna geçmeniz 

gerekmektedir. Bu işlem için dersinizin tam adının bulunduğu kısmın sağ tarafında yer alan işlemler 

(çark simgesi) düğmesine tıklayınız. 

 

 

 

Görüntülenen pencerede “Düzenlemeyi aç” düğmesine tıklayınız. 
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5. Böylece dersinizin düzenleme moduna geçmiş olacaksınız. Hafta veya konu isimlerini kalem 

simgesine tıklayarak düzenleyebilirsiniz.  

 

 

6. Düzenleme işleminden sonra klavyeden “Enter” tuşuna basarak işlemi tamamlayabilirsiniz. 
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7. İlgili haftaya içerik eklemek için “+Yeni bir etkinlik ya da kaynak ekle” düğmesine tıklayınız.  

 

8. Materyal olarak WEB sayfasında var olan herhangi bir nesneyi ekleyebilirsiniz. Ayrıca oluşturduğunuz 

sunum, video, ses kaydı gibi materyalleri de ekleyebilirsiniz. Bunun için açılan pencerede kaydırma 

çubuğunu alt kısma kaydırarak, “Kaynak” seçeneğini seçerek “Ekle” düğmesine tıklayın.  
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9. Açılan sayfada ad alanını (dersin programda yazılı olan adı) doldurmanız zorunludur.  

 

10. Sayfanın alt kısmına geldiğinizde ders materyalinizi, ses kaydı, görsel veya oluşturduğunuz videoyu 

ekleyebilirsiniz. Bunun için bilgisayarınızdaki içeriği fare yardımı ile okla gösterilen yükleme alanına 

sürüklemeniz yeterlidir. 

 

  



Öğretim Elemanları için Uzaktan Eğitim Sistemi Kılavuzu 
 

10 
 

11. Yüklenen ders materyalinizin bu alanda görüntülendiğinden emin olunuz! 
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12. Yükleme işlemi bittikten sonra, sayfanın alt kısmına gelerek “Kaydet ve derse dön” düğmesine 

tıklayarak işlemi tamamlayınız. 

 

13. Açılan ders sayfasında yüklediğiniz materyal ilgili haftada görünecektir. Dilerseniz bir hafta için 

birden fazla doküman ekleyebileceğiniz gibi, diğer haftalara/konulara da aynı şekilde materyallerinizi 

ekleyebilirsiniz. 
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14. WEB sayfasında var olan her hangi bir nesneyi materyal olarak eklemek için ise aynı şekilde  “+Yeni 

bir etkinlik ya da kaynak ekle” düğmesine tıklayınız. Ardından pencede kaydırma çubuğunu alt kısma 

kaydırıp “URL” seçeneğini seçerek “Ekle” düğmesine tıklayın.  

 

15. Ardından “Ad” alanını doldurarak videonuzun veya materyalin bulunduğu url adresini “Harici URL” 

alanına kopyalayınız. 

 

16. Son olarak, sayfanın alt kısmına gelerek “Kaydet ve derse dön” düğmesine tıklayınız. 
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Dersin Katılımcıları  
 

1. Derse kayıtlı olan öğrencilerinizi listelemek için sol kısımda bulunan “Katılımcılar” düğmesine 

tıklayabilirsiniz. 

 

 

2. Katılımcılar sayfasında öğrencilerinizin bilgilerini ve derse en son erişim yaptığı zamanı 

inceleyebilirsiniz. 
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Sanal Sınıf Oluşturma ve Kullanımı 

1) Giriş 
Sanal sınıf oluşturmada en çok tercih edilen program olan Zoom ile ilgili bilgiler aşağıda verilmiştir. 

Programda çakışma olmayacak şekilde bu yöntem ile canlı eğitim yapılabilir. 

 

Zoom, bulut tabanlı görüşme sağlayan ortamlardan birisidir.  Görüntülü konferans, çevrimiçi toplantılar 

ve grup mesajlaşmasını sağlayan kullanımı kolay bir uygulamadır. Sanal sınıf oluşturmadan önce Zoom 

temel ayarlarını yapmanız gerekir. Bunun için öncelikle Web ortamında Zoom’giriş yapınız. Ayarların 

nasıl yapıldığı buraya tıklayarak uygulayınız!!! Ayrıca web ortamı, masaüstü uygulaması ve mobil 

uygulamasıyla büyük kolaylık sağlar. Eğer masaüstü Zoom programını yüklemede zorluk yaşarsanız 

web üzerinden de görüşmelere katılım sağlayabilir ve görüşme oluşturabilirsiniz. 

Masaüstü programı 

1. Zoom’u masaüstüne indirmek için https://us04web.zoom.us/download bağlantısına tıklayınız. 

Açılan sayfada indir anlamına gelen “Dowload” düğmesine tıklayınız. 

 
 

  

https://us04web.zoom.us/download


Öğretim Elemanları için Uzaktan Eğitim Sistemi Kılavuzu 
 

15 
 

2. Bilgisayarınıza indirmiş olduğunuz kurulum dosyasını çalıştırınız. 

 
 

3. Ardından açılan açılan pencerede “Çalıştır” düğmesine tıklayınız. 
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4. Yükleme işlemi kısa sürede tamamlanıp aşağıdaki pencere açılacaktır. “Sign In” düğmesine 

tıklayınız. 

 

 

 

 

5. Görüntülenen pencerede Gmail hesabınızla birlikte bir defaya mahsus giriş yapmanız gerekir. 
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6. Giriş yaptığınızda Zoom ana ekranı karşınıza gelecektir. Sanal sınıf görüşmesi oluşturmak için 

“Schedule” düğmesine tıklayınız. 
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7. Açılan pencerede “Topic” alanına (1) sanal sınıfın ders ve konusunu yazabilirsiniz. “Start” 

alanında sanal sınıfın gerçekleşeceği tarihi seçebilirsiniz (2). Ardından sanal sınıfın başlayacağı 

saati seçebilirsiniz (3). Sanal sınıfın süresi en fazla 45 dk. olmaktadır. “Duration” alanından 

süreyi seçiniz (4). Son olarak “Password” alanının seçili olduğundan emin olunuz. Buradaki 

şifreyi öğrencilere bildirmek üzere bir yere not ediniz. (5). “Schedule” düğmesine tıklayarak 

sanal sınıf görüşmesini artık oluşturabilirsiniz. 

 

 

 

1 

2 3 
4 

5 
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8. Oluşturduğunuz görüşmeler, Zoom penceresinin sağ kısmında listelenir. Öğrencilerinize 

iletmeniz gereken görüşme ID si bu alanda (1) yer alır.  

 

Bu alanda (2) yer alan üç noktaya tıklayarak görüşme ayrıntılarını içeren daveti kopyalayabilir, 

görüşmeyi düzenleyebilir veya silebilirsiniz. Görüşme zamanı geldiğinde “Start” düğmesine tıklayarak 

sanal sınıfı başlatabilirsiniz. Öğretim elemanı görüşmeyi başlatmadan sanal sınıf başlamayacaktır. 

 

  

1 

2 
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9. Görüşmeyi başlattığınızda, öğrencileriniz sanal sınıfa erişebilecektir. “Mute” düğmesi ile (1) 

Mikrofonu açıp kapatabilirsiniz. “Start Video” ile (2) kameranızı açıp kapatabilirsiniz. “Manage 

Participants” düğmesi ile (3) Katılımcılar bölmesini açarak, öğrencilerinizi görüntüleyebilirsiniz. 

“Unmute” düğmesi ile (4) tüm katılımcıları sessini kapatabilirsiniz. 

 

10. Sanal sınıfa başlandığı anda oturumu kayıt etmeyi unutmayınız. Oturum kaydı için “More” 

düğmesine tıklayın (2) ardından “Record on this Computer” a tıklayarak kaydı başlatın (2). 

 

  

1 2 3 4 

1 
2 
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11. Ekranın üst kısmında oturumun kaydolduğunu kontrol edebilirsiniz. Kaydı durdurmak için 

gösterilen düğmeleri kullananabilirsiniz. Bilgisayarınıza kaydolan videolar bilgisayarınızın 

“\Belgeler\Zoom” kısmına otomatik olarak eklenir. Bu kayıtları saklı tutunuz. 

 

2) WEB Ortamında Zoom Kullanımı (Ayarlar) 
 
  
• Sanal sınıf esnasında Zoom uygulamasından yaptığınız ayarlar sadece o ders için geçerli 

olmaktadır.  
 
• Eğer bu yönergedeki bahsedildiği gibi Zoom web ortamından ayarlarınızı yaparsanız, bundan 

sonra oluşturacağınız her sanal sınıf için bu ayarlar geçerli olacaktır. Bu ayarlarla dersiniz 
açıldıktan sonra, ders esnasında kendiniz ayarları tekrar değiştirebilirsiniz.  

 
• Bu yönergede belirtilen ayarları yaptıktan sonra bilgisayarınızda yüklü olan Zoom 

uygulamasında oturumunuzu kapatıp tekrar açmanız gerekmektedir.  
 

1. https://us04web.zoom.us/ bu bağlantıya tıklayarak sanal sınıf oturumu oluşturabilirsiniz. 

Açılan sayfada “Sign In”e tıklayınız. 

 

 

https://us04web.zoom.us/
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2. Ardından Gmail hesabınızla giriş yapmak için “Sign in with Google”ı seçiniz ve hesabınızla 

oturum açınız. 

 
3. Daha sonra açılan sayfada “Schedule a New Meeting”e tıklayarak yeni bir görüşme 

oluşturabilirsiniz. 
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4. Ayarları yapılandırmak için sol kısımda bulunan “Settings” düğmesine tıklayınız. 

 

 

5. Aşağıdaki gösterildiği gibi kendi ayarlarınızı düzenleyiniz.  

 

 

Bu ayar ile öğrencileriniz sizden 

önce derse katılamaz. 
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Sohbeti ders esnasında 

kapatıp/açabilirsiniz. 

Katılımcıların sanal sınıfa 

giriş-çıkışları size bildirilir. 
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Ders esnasında öğrencilere 

dosya göndermeyecekseniz 

eğer ayar bu şekilde olsun. 

Öğrencilerin sizin ekranınıza 

dahil olup not yazmasını, 

tahtayı kullanmasını 

istiyorsanız bu ayarları ders 

esnasında aktif yapabilirsiniz. 

Bu ayarı kendi kullanımınıza 

göre aktif/pasif yapabilrsiniz. 
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Öğrencilerin sanal arka 

plan belirlemesini önler. 
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Görüşme ayarlarını yapılandırdıktan sonra kayıt ayarlarının yapılması gerekir. Bunun için sayfanın üst 

kısmına gelerek “Recording” sekmesine tıklayınız.  

 

6. Sanal sınıfların video kaydının öğrenciler alınmaması için ayarların tamamının pasif olması 

gerekir. Sadece sizlerin kayıt alabilmesi için ilk ayar aktif edilir.  
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2) Ders Anlatımı 
 

1. Ders anlatımı için “Share Screen” düğmesine tıklayınız.  
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2. Açılan pencerede bilgisayarınızın tüm ekranını paylaşmak için 1 numaralı alanı seçebilirsiniz. 

(Eğer tüm ekranı değil, sadece konu anlatımı yapacağınız pencereyi paylaşmak isterseniz 

“Advanced” sekmesinden ilk seçeneği seçebilirsiniz). Eğer beyaz tahta üzerinde konu anlatımı 

yapmak isterseniz 2 numaralı alanı seçebilirsiniz. Ardından “Share” düğmesine tıklayınız. 

 

1 numaralı alanı seçtiğinizde ekranınızın paylaşılan alanının çevresi yeşil olacaktır. Paylaşımı kapatmak 

veya sanal sınıfa dönmek için ekranın üst kısmından yararlanabilirsiniz. Fare ile üst kısma ilerlediğinizde 

açılan menüden “Annotate” kalem aracını seçerek ekranda kalem vb. araçları kullanarak anlatım 

yapabilirsiniz. “Stop Share” düğmesi ile paylaşımı sonlandırabilirsiniz. 

 

 

1 2 
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2 numaralı alan olan beyaz tahta seçimi yapıldığında ise ekrana gelecek olan öğrencilerinizle paylaşılan 

beyaz tahtada anlatımlarınızı yapabilirsiniz. Ekranın sağ alt köşesinde bulunan düğmeye tıklayarak 

başka bir sayfaya geçiş yapabilirsiniz. 

 

 

Sanal sınıfı sonlandırmak için “End Meeting” düğmesine tıklayabilirsiniz. 
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 “End Meeting for All” düğmesine 

tıklayarak herkes için tüm görüşmeyi 

sonlandırınız. 

 

 

 

3. Son olarak öğrencilerinizin oluşturduğunuz sanal sınıfa katılabilmesi için sanal sınıf ID sini 

onlara bildirmeniz gerekir. Bu bilgiyi öğrencilerinizle Uzaktan Eğitim Sistemi ile paylaşmanız 

için sanal sınıfı hangi dersiniz için oluşturduysanız Moodle’da ilgili dersinizin sayfasına gelip, 

sağ üst köşede bulunan çark simgesine tıklayarak “Düzenlemeyi aç”ı seçiniz. 
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4. Sanal sınıf bilgisini eklemek istediğiniz haftaya gelerek ve “Yeni etkinlik veya kaynak ekle” 

linkine tıklayınız. Açılan pencerede “Kaynaklar” menüsünün altında yer alan “Etiket/Label” 

seçeneğine ve ardından “Ekle” düğmesine tıklayınız. 

 

5. Açılan pencerede açıklama alanına sanal sınıf bilgilerini (ID ve şifre) yazabilirsiniz. 

 

Başka bir değişiklik yapmadan sayfanın alt kısmına gelerek  düğmesine tıklayınız. 

 

  



Öğretim Elemanları için Uzaktan Eğitim Sistemi Kılavuzu 
 

33 
 

Derse Sohbet Ekleme 
Sohbet modülü öğrencilerinizle belirli bir konu hakkında, gerçek zamanlı (senkron) bir sohbet ortamı 

oluşturmanızı sağlamaktadır. “Sohbet” eklemek için takip edilmesi gereken adımlar aşağıdaki gibidir. 

1. Verdiğimiz derslerden hangi ders için bir sohbet oluşturacaksak ilgili dersinizin sayfasına gelip, 

sağ üst köşede bulunan çark simgesine tıklayarak “Düzenlemeyi aç” ifadesini seçiniz. 

 

 

 

2. Sohbet eklemek istediğiniz haftaya gelerek ve “Yeni etkinlik veya kaynak ekle” linkine tıklayınız 

(1). Açılan pencerede “Etkinlikler” menüsünün altında yer alan “Sohbet” seçeneğine (2) ve 

ardından “Ekle” düğmesine tıklayınız (3). 

 

 

 

  

1 
2 

3 
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3. Açılan sayfada ilgili alanları doldurunuz. Ekleyeceğiniz sohbet konusunu yazınız (1). 

Sohbetinizin içeriği ile ilgili açıklamayı bu alana ekleyebilirsiniz (2). 

4.  

 

 

 

“Kaydet ve derse dön” seçeneğine tıklandığında ilgili haftada sohbet alanının eklendiği 

görüntülenecektir. Eklenilen sohbet odası adına (Sorular ve Cevaplar) tıklanınca sohbet aşağıdaki gibi 

görünecektir. 

 

 

“Şimdi sohbete katıl” seçeneğine 

tıklanarak sohbet odasına girilir ve 

katılımcılar ile sohbet edilebilir. 

 

 

  

Yukarıdaki (2) açıklamanın ders sayfasında 

görünmesi için etkinleştiriniz (3) 

1 

1 

2 

3 
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Sohbet sayfası aşağıdaki gibidir: 

 

 


